
АЛТАЙСКИЙ КРАЙ 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ АЛТАЙСКОГО РАЙОНА 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

25.08.2025                                           с. Алтайское                                           № 1409 

 

О внесении изменений в постановление 
Администрации Алтайского района Алтайского 
края от 19.03.2024 № 662 «Об утверждении 
Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка граждан на 
учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в 
собственность бесплатно» на территории 
Алтайского района Алтайского края»  

      

Рассмотрев протест прокурора Алтайского района Алтайского края от 
21.07.2025 № 02.8-01-2025, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 
распоряжением Президента Российской Федерации от 06.06.2023 № 174-рп «О 
дополнительных мерах социальной поддержки военнослужащих, заключивших 
контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем 
выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации 
(войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в 
войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей»,  Законом 
Алтайского края от 09.11.2015 № 98-ЗС «О бесплатном предоставлении в 
собственность земельных участков», Законом Алтайского края от 07.09.2023 № 45 -

ЗС «О случаях и порядке предоставления в собственность бесплатно земельных 
участков на территории Алтайского края отдельным категориям граждан в связи с их 
участием в специальной военной операции», Уставом муниципального образования 
муниципальный район Алтайский район Алтайского края,   

 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  
 

1. Внести в постановление Администрации Алтайского района Алтайского 
края от 19.03.2024 № 662 «Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» 
на территории Алтайского района Алтайского края» (в ред. от 02.12.2024 № 3044) 

(далее – «постановление») следующие изменения:     
1.1. Пункт 1.1. Административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков в собственность бесплатно», утвержденного 
постановлением, изложить в следующей редакции:  



«1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков собственность бесплатно» разработан целях повышения качества 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки 
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по постановке граждан на учет качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков собственность бесплатно в Алтайском районе 
Алтайского края.  

 

Возможные цели обращения: 
 

Постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно, осуществляется в отношении 
следующих категорий граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях:  

1.1.1. ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий на 
территории Российской Федерации, бывшего СССР и территориях других государств;  

1.1.2. нетрудоспособные члены семьи погибших (умерших) ветеранов Великой 
Отечественной войны, ветеранов боевых действий на территории Российской 
Федерации, бывшего СССР и территориях других государств, состоявшие на 
иждивении и получающие пенсию по случаю потери кормильца (имеющие право на 
ее получение);  

1.1.3. военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, общая 
продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также 
граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста 
пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-

штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых 
составляет 10 лет и более;  

1.1.4. молодые семьи, возраст каждого из супругов в которых не превышает 35 
лет, одинокие матери (отцы), имеющие несовершеннолетних детей; 

1.1.5. граждане, являющиеся участниками долевого строительства жилья, чьи 
права нарушены, и соответствующие условиям части 4 статьи 6 закона Алтайского 
края от 11.05.2011 № 53-ЗС «О регулировании отдельных отношений в сфере 
строительства, направленных на защиту прав и законных интересов участников 
долевого строительства жилья на территории Алтайского края»; 

1.1.6. граждане, имеющие трех и более детей, не достигших возраста 18 лет или 
возраста 23 лет при условии их обучения в организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, по очной форме обучения, нуждающиеся в жилых 
помещениях, совместно проживающие с детьми, состоящие на учете в целях 
бесплатного предоставления в собственность земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного 
хозяйства и проживающие на территории Алтайского края не менее двух лет до даты 
подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления в 
собственность земельных участков;  

1.1.7. военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в 
добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии 
Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках 



национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания 
полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные 
орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в 
специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, которые 
на день завершения своего участия в специальной военной операции были 
зарегистрированы по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по 
месту пребывания на территории Алтайского края; 

1.1.8. члены семей участников специальной военной операции, указанных в 
пункте 1 статьи 1 закона Алтайского края от 07.09.2023 № 45-ЗС «О случаях и порядке 
предоставления в собственность бесплатно земельных участков на территории 
Алтайского края отдельным категориям граждан в связи с их участием в специальной 
военной операции», погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, 
контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной 
операции.». 

 

1.2. Пункт 2.11 Административного регламента изложить в следующей 
редакции:  

 

«2.11. К заявлению гражданина о предоставлении муниципальной услуги, 
прилагаются следующие документы:   

 
2.11.1. К заявлению гражданина, указанного в подпункте 1.1.1-1.1.4 пункта 1.1 

настоящего Административного регламента, прилагаются следующие документы: 
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель 
заявителя (заявителей); 

2) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя 
(заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

3) копии документов (удостоверений, справок, выданных краевыми 
государственными казенными учреждениями управлениями социальной защиты 
населения по городским округам и (или) муниципальным районам (округам) (далее - 
управление социальной защиты населения) и (или) органами местного 
самоуправления, иных документов), подтверждающих право на предоставление в 
соответствии с Законом Алтайского края от 09.11.2015 № 98-ЗС «О бесплатном 
предоставлении в собственность земельных участков» земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства; 

4) справка, выданная органом, осуществляющим предоставление земельных 
участков, о непредоставлении ранее заявителю (заявителям) земельного участка в 
собственность бесплатно на основании подпунктов 6 и 7 статьи 39.5 Земельного 
кодекса Российской Федерации в случае изменения постоянного места жительства, за 
исключением изменения постоянного места жительства в границах одного 
муниципального района или городского округа Алтайского края; 

5) копии документов, указанных в подпунктах 3 и 4 пункта 2.11.3 настоящего 
Административного регламента, - для граждан, указанных в 1.1.4 3 настоящего 
Административного регламента.   

 

2.11.2. К заявлению гражданина, указанного в подпункте 1.1.5 пункта 1.1  
настоящего Административного регламента, прилагаются следующие документы: 



1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 
представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель 
заявителя (заявителей); 

2) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя 
(заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

3) копия договора с застройщиком, после исполнения которого у гражданина 
возникает право собственности на жилое помещение (право требования передачи в 
собственность жилого помещения) в многоквартирном доме; 

4) копия документа, подтверждающего внесение денежных средств в 
соответствии с заключенным с застройщиком договором, после исполнения которого 
у гражданина возникает право собственности на жилое помещение (право требования 
передачи в собственность жилого помещения) в многоквартирном доме; 

5) копия документа (вступившее в законную силу решение (определение) суда, 
вынесенное в рамках дела о банкротстве застройщика, выписка из реестра требований 
кредиторов (участников долевого строительства), постановления следователя, 
дознавателя о признании потерпевшим либо иные процессуальные документы, 
принятые в соответствии с действующим законодательством), подтверждающего 
нарушение прав заявителя в результате деятельности застройщиков, привлекающих 
денежные средства граждан для строительства многоквартирных домов; 

6) документы, содержащие информацию о соответствии заявителя условиям 
части 4 статьи 6 закона Алтайского края "О регулировании отдельных отношений в 
сфере строительства, направленных на защиту прав и законных интересов участников 
долевого строительства жилья на территории Алтайского края". 

 

2.11.3. К заявлению гражданина, указанного в подпункте 1.1.6 пункта 1.1  
настоящего Административного регламента, прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), его 
(ее) супруги (супруга) (при наличии), а также личность представителя заявителя 
(заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

2) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя 
(заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

3) копии свидетельств о рождении детей, а также их нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык в случае регистрации акта гражданского 
состояния уполномоченным органом иностранного государства; 

4) копии свидетельств об усыновлении, выданные органами записи актов 
гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации; 

5) документ, подтверждающий постоянное место жительства гражданина на 
территории Алтайского края не менее двух лет до даты подачи заявления о постановке 
на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка; 

6) справка, выданная органом, осуществляющим предоставление земельных 
участков, о непредоставлении ранее заявителю, его (ее) супруге (супругу) земельного 
участка в собственность бесплатно на основании подпунктов 6 и 7 статьи 39.5 
Земельного кодекса Российской Федерации, закона Алтайского края от 16 декабря 
2002 года N 88-ЗС "О бесплатном предоставлении в собственность земельных 
участков" в случае изменения постоянного места жительства, за исключением 
изменения постоянного места жительства в границах одного муниципального района 
или городского округа Алтайского края; 



7) документ, подтверждающий постановку заявителя (заявителей) на учет в 
качестве нуждающегося (нуждающихся) в жилых помещениях; 

8) документ (сведения), подтверждающий (подтверждающие) совместное 
проживание заявителя (заявителей) с детьми; 

9) документ (сведения) об обучении детей (ребенка) в возрасте от 18 до 23 лет 
в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме 
обучения. 

 

2.11.4. К заявлению гражданина, указанного в подпункте 1.1.7 пункта 1.1  
настоящего Административного регламента, прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность гражданина; 
2) документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, а также 

документ, подтверждающий его полномочия, в случае подачи заявления и 
документов представителем гражданина; 

3) документы, подтверждающие статус военнослужащего, - для 
военнослужащих; 

4) документы, подтверждающие заключение гражданином контракта о 
пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, 
возложенных на Вооруженные силы Российской Федерации (войска национальной 
гвардии Российской Федерации), - для лиц, заключивших контракт о пребывании в 
добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных 
на Вооруженные силы Российской Федерации (войска национальной гвардии 
Российской Федерации); 

5) документы, подтверждающие прохождение гражданином службы в войсках 
национальной гвардии Российской Федерации и наличие специального звания 
полиции, - для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной 
гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции; 

6) документы, подтверждающие участие гражданина в специальной военной 
операции, в том числе содержащие сведения о дате завершения участия в специальной 
военной операции; 

7) документы, подтверждающие присвоение звания Героя Российской 
Федерации либо награждение орденами Российской Федерации за заслуги, 
проявленные в ходе участия в специальной военной операции; 

8) удостоверение ветерана боевых действий; 
9) решение суда, подтверждающее факт проживания на территории Алтайского 

края на день завершения участия гражданина в специальной военной операции, в 
случае отсутствия регистрации по месту жительства и по месту пребывания. 

 

2.11.5. К заявлению гражданина, указанного в подпункте 1.1.8 пункта 1.1  
настоящего Административного регламента, прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность гражданина; 
2) документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, а также 

документ, подтверждающий его полномочия, - в случае подачи заявления и 
документов представителем гражданина; 

3) документы, указанные в подпунктах 3-9 пункта 2.11.4 настоящего 
Административного регламента;    



4) документ, подтверждающий гибель (смерть) участника специальной 
военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, 
полученных им в ходе участия в специальной военной операции; 

5) свидетельство о государственной регистрации заключения брака с 
участником специальной военной операции, выданное компетентным органом 
иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский 
язык, в случае регистрации указанного акта гражданского состояния компетентным 
органом иностранного государства - для супруги (супруга), состоящей (состоявшего) 
на день гибели участника специальной военной операции в зарегистрированном браке 
с ним (ней), не вступившей (не вступившего) в повторный брак на день обращения; 

6) свидетельство о государственной регистрации рождения погибшего 
(умершего) участника специальной военной операции, выданное компетентным 
органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык, в случае регистрации указанного акта гражданского состояния 
компетентным органом иностранного государства - для родителей погибшего 
(умершего) участника специальной военной операции; 

7) свидетельство о государственной регистрации рождения детей погибшего 
(умершего) участника специальной военной операции, выданное компетентным 
органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык, в случае регистрации указанного акта гражданского состояния 
компетентным органом иностранного государства - для детей погибшего (умершего) 
участника специальной военной операции; 

8) нотариально удостоверенный либо представленный лично письменный отказ 
других членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной 
операции от права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно 
в соответствии с законом Алтайского края от 07.09.2023 № 45-ЗС "О случаях и 
порядке предоставления в собственность бесплатно земельных участков на 
территории Алтайского края отдельным категориям граждан в связи с их участием в 
специальной военной операции", в случае отсутствия заявления от указанных членов 
семьи.». 

 

1.3. Пункт 2.12 Административного регламента изложить в следующей 
редакции:  

 

«2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по 
собственной инициативе предоставляет следующие документы, необходимые для 
оказания муниципальной услуги: 

 

2.12.1. Документы, указанные в подпунктах 3,4 пункта 2.11.1, подпункте 6 
пункта 2.11.2, подпункте 3 пункта 2.11.3 (за исключением копий свидетельств о 
рождении детей, выданных компетентными органами иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенного перевода на русский язык), подпункте 5 пункта 2.11.3 
(за исключением решения суда), подпунктах 6,7,8 пункта 2.11.3 настоящего 
Административного регламента, граждане вправе подавать в орган местного 
самоуправления по собственной инициативе. 

 

2.12.2.Участники специальной военной операции вправе по собственной 
инициативе представить следующие документы: 



сведения о регистрации по месту жительства, а при отсутствии такой 
регистрации - по месту пребывания на территории Алтайского края на день 
завершения участия гражданина в специальной военной операции. 

 

2.12.3. Заявители, являющиеся членами семьи погибшего (умершего) 
участника специальной военной операции, вправе по собственной инициативе 
представить документы, содержащие сведения: 

сведения о регистрации по месту жительства, а при отсутствии такой 
регистрации - по месту пребывания на территории Алтайского края на день 
завершения участия гражданина в специальной военной операции; 

сведения о государственной регистрации заключения брака с участником 
специальной военной операции, а также сведения об отсутствии повторного брака, в 
случае обращения с заявлением супруги (супруга), состоящей (состоявшего) на день 
гибели участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним 
(ней), не вступившей (не вступившего) в повторный брак на день обращения; 

сведения о государственной регистрации рождения погибшего (умершего) 
участника специальной военной операции в случае обращения с заявлением 
родителей погибшего (умершего) участника специальной военной операции; 

сведения о государственной регистрации рождения детей погибшего (умершего) 
участника специальной военной операции в случае обращения с заявлением детей 
погибшего (умершего) участника специальной военной операции; 

сведения о государственной регистрации смерти участника специальной 
военной операции в случае обращения с заявлением члена семьи погибшего 
(умершего) участника специальной военной операции.». 
 

1.4. В пункте 6.2 Административного регламента слова «, либо по электронной 
почте» исключить.  
 

1.5. Приложение 4 к Административному регламенту изложить в редакции 
согласно приложению 1 к настоящему постановлению.  

 

1.6. Приложение 6 к Административному регламенту изложить в редакции 
согласно приложению 2 к настоящему постановлению. 

 

2. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) на официальном 
сайте Администрации Алтайского района Алтайского края. 

 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя 

главы Администрации Алтайского района Алтайского края Малюкова А.В.  
 

 

 

Глава Алтайского района  
Алтайского края                                                                                       В.А. Тырышкин  
 

 

 

Согласовано: Грекова Л.В.  
Исполнитель: Киселева К.А.   



 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1  
к постановлению Администрации  

Алтайского района Алтайского края 

                                                                    от 25.08.2025 г. № 1409 

 

 

Приложение № 4  
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Форма заявления о предоставлении услуги 
 

                                                                   

                                                                    кому: ________________________________ 

         _____________________________________ 

         _____________________________________ 

                          (наименование уполномоченного органа)  
                                                                    от кого: ______________________________ 

         _____________________________________ 

         _____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при       
наличии), данные документа, удостоверяющего 
личность, контактный телефон, адрес 
электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного 
лица) 

                                                                    _____________________________________

         _____________________________________ 

                                                                        (данные представителя заявителя) 
 

 

Заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно 

 
 

В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации от _____ № _____, 
Федеральным законом от _____ № _____4 , прошу поставить меня на учет в целях 
бесплатного предоставления земельного участка  

 

Приложение: 
_______________________________________________________________________              

(документы, которые представил заявитель) 
 

________________          _______________________________________  

      (подпись)                              (фамилия и инициалы заявителя)  
 



О результатах предоставления муниципальной услуги прошу 
сообщить:  

посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(ЕПГУ); 
при личном обращении в Уполномоченный орган;  
 

посредством направления почтовой корреспонденции; 
 

через многофункциональный центр (при заключении между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом 

соглашения о взаимодействии). 
 

 

Дата ________ 
 

 
4 Указываются реквизиты закона субъекта Российской Федерации, определяющего порядок постановки 
гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность 
бесплатно, федерального закона или закона субъекта Российской Федерации, которыми установлены права 
отдельных категорий граждан на получение земельного участка в собственность бесплатно 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2  
к постановлению Администрации  

Алтайского района Алтайского края 

                                                                                                                                                  от 25.08.2025 г. № 1409 

 

 

Приложение № 6  
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Состав, последовательность и сроки выполнении административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно» 
Основание для начала 
административной 
процедуры  

Содержание 
административных 
действий  

Срок выполнения 
административных 
действий  

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административного 
действия  

Место выполнения 
административного 
действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решений  

Результат 
административного 
действия, способ фиксации  

1. Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов 
Поступление заявления 
и документов для 
предоставления 
муниципальной услуги 
в Уполномоченный 
орган 

Прием и проверка 
комплектности документов 
на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.15Административного 
регламента 

1 рабочий день  Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги   

Уполномоченный 
орган/ МФЦ/ГИС 

Наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 
Административног
о регламента 

Регистрация заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги, и 
передача ему документов   

В случае выявления 
оснований для отказа в 
приеме документов: 
 

При поступлении 
заявления посредством 
ЕГПУ: направление 

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги   

Уполномоченный 
орган/МФЦ/ГИС 

Наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 

Сформированное и 
направленное уведомление о 
недостаточности 
предоставленных документов 



Основание для начала 
административной 
процедуры  

Содержание 
административных 
действий  

Срок выполнения 
административных 
действий  

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административного 
действия  

Место выполнения 
административного 
действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решений  

Результат 
административного 
действия, способ фиксации  

заявителю в электронной 
форме в личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления о 
недостаточности 
предоставленных 
документов, с указанием на 
соответствующий документ, 
предусмотренный пунктом 
2.11 Административного 
регламента либо на 
выявленные нарушения. 
Данные недостатки могут 
быть исправлены заявителем 
в течение 1 рабочего дня со 
дня поступления 
соответствующего 
уведомления заявителю.  
 

При поступлении 
заявления напрямую в 
Уполномоченный 
орган/МФЦ: заявитель 
уведомляется посредством 
телефонограммы о 
недостаточности 
предоставленных 
документов, с указанием на 
соответствующий документ, 
предусмотренный пунктом 
2.11 Административного 
регламента либо о 
выявленных нарушениях. 
Данные недостатки могут 
быть исправлены заявителем 
в течение 1 рабочего дня со 
дня поступления 
соответствующей 
телефонограммы заявителю.   

Административног
о регламента 



Основание для начала 
административной 
процедуры  

Содержание 
административных 
действий  

Срок выполнения 
административных 
действий  

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административного 
действия  

Место выполнения 
административного 
действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решений  

Результат 
административного 
действия, способ фиксации  

В случае непредставления в 
течение указанного срока 
необходимых документов 
(сведений из документов), не 
исправления выявленных 
нарушений: 
 
При поступлении 
заявления посредством 
ЕГПУ: формирование и 
направление заявителю в 
электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ 
уведомления об отказе в 
приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги, с 
указанием причин отказа  
 

При поступлении 
заявления напрямую в 
Уполномоченный 
орган/МФЦ: формирование 
и направление заявителю, 
способом указанном в 
заявлении уведомления об 
отказе в приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги, с 
указанием причин отказа 

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги   

Уполномоченный 
орган/ МФЦ/ГИС 

Наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 
Административног
о регламента 

Сформированное и 
направленное уведомление 
об отказе в приеме 
документов 

В случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.15 Административного 
регламента: 

1 рабочий день  Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги   

Уполномоченный 
орган/ МФЦ/ГИС 

Отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 

Регистрация заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 



Основание для начала 
административной 
процедуры  

Содержание 
административных 
действий  

Срок выполнения 
административных 
действий  

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административного 
действия  

Место выполнения 
административного 
действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решений  

Результат 
административного 
действия, способ фиксации  

 
При поступлении 
заявления посредством 
ЕГПУ: регистрация 
заявления в электронной базе 
данных по учету документов 
и направление заявителю 
электронного сообщения о 
приеме заявления к 
рассмотрению  
 

При поступлении 
заявления напрямую в 
Уполномоченный 
орган/МФЦ: регистрация 
заявления в электронной базе 
данных по учету документов 

Административног
о регламента 

предоставление 
муниципальной услуги, и 
передача ему документов   

Поступление заявления 
и документов для 
предоставления 
муниципальной услуги 
в 
многофункциональный 
центр 

Передача заявления и 
документов в 
Уполномоченный орган для 
предоставления 
муниципальной услуги 

Заявление и прилагаемые 
документы передаются в 
Уполномоченный орган в 
соответствии с 
соглашением о 
взаимодействии, 
заключенным ими в 
порядке, установленном 
Постановлением 
Правительства 
Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О 
взаимодействии между 
многофункциональными 
центрами предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг и 
федеральными органами 
исполнительной власти, 
органами 
государственных 

Должностное лицо 
многофункционального 
центра 

МФЦ Критерий 
отсутствует 

Поступление заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной услуги в 
Уполномоченный орган  



Основание для начала 
административной 
процедуры  

Содержание 
административных 
действий  

Срок выполнения 
административных 
действий  

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административного 
действия  

Место выполнения 
административного 
действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решений  

Результат 
административного 
действия, способ фиксации  

внебюджетных фондов, 
органами государственной 
власти субъектов 
Российской Федерации, 
органами местного 
самоуправления или в 
случаях, установленных 
законодательством 
Российской Федерации, 
публично-правовыми 
компаниями» (далее – 

«Постановление № 797»), 
но не позднее рабочего 
дня, следующего за днем 
их получения 

2. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ  
Пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственном за 
предоставление 
муниципальной услуги   

Направление 
межведомственных запросов 
в органы и организации, 
указанные в пункте 2.3 
Административного 
регламента  

В день регистрации 

заявления и документов   
Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги  

Уполномоченный 
орган /ГИС/СМЭВ  

Отсутствие 
документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги, 
находящихся в 
распоряжении 

государственных 
органов 
(организаций)  

Направление 
межведомственного 

запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие документы 
(сведения), предусмотренные 
пунктом 2.12 
Административного 
регламента, в том числе с 
использованием СМЭВ  

Получение ответов на 

межведомственные запросы, 
формирование полного 
комплекта документов 

4 рабочих дня со дня 
направления 
межведомственного 
запроса в орган или 
организацию, 
предоставляющие 
документ информацию, 
если иные сроки не 
предусмотрены 
законодательством 
Российской Федерации и 

Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги  

Уполномоченный 
орган /ГИС/СМЭВ 

Критерий 
отсутствует 

Получение документов 
(сведений), необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги   



Основание для начала 
административной 
процедуры  

Содержание 
административных 
действий  

Срок выполнения 
административных 
действий  

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административного 
действия  

Место выполнения 
административного 
действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решений  

Результат 
административного 
действия, способ фиксации  

субъекта Российской 
Федерации   

3. Рассмотрение документов и сведений  
Пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной услуги, 
совместно с ответами 
на межведомственные 
запросы в органы и 
организации, 
предоставляющие 
пунктом 2.12 
Административного 
регламента  

Проведение соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной услуги 

В день получения 
межведомственных 
запросов   

Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги    

Уполномоченный 
орган/ ГИС  

Наличие/отсутствие 
оснований для 
предоставления 
муниципальной 
услуги или отказа в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги 
предусмотренные 
пунктом 2.19 
Административног
о регламента  

Проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги по 
формам, приведенным в 
Приложениях № 2,  № 3 к 
Административному 
регламенту 

4. Принятие решения предоставлении муниципальной услуги 
Проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги 
по формам согласно 
Приложениях № 2, № 3 
к Административному 
регламенту 

Принятие решения о 
предоставления 
муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении 
услуги 

 

Формирование решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги; 
Руководитель 
Уполномоченного органа 
или иное 
уполномоченное им лицо   

Уполномоченный 
орган/ ГИС 

- Результат предоставления 
муниципальной услуги по 
формам, приведенным в 

Приложениях № 2, № 3 к 
Административному 
регламенту, подписанный 
усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителем 
Уполномоченного органа или 
иного уполномоченного им 
лица 

5. Выдача результата  
Формирование и 
регистрация результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 
2.5.1 / 2.5.2 

Регистрация результата 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) услуги 

После окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий срок 
предоставления 

Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги   

Уполномоченный 
орган / ГИС 

- Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной услуги 



Основание для начала 
административной 
процедуры  

Содержание 
административных 
действий  

Срок выполнения 
административных 
действий  

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 
административного 
действия  

Место выполнения 
административного 
действия/ 
используемая 
информационная 
система  

Критерии 
принятия 
решений  

Результат 
административного 
действия, способ фиксации  

Административного 
регламента, в форме 
электронного 
документа в ГИС  

муниципальной услуги не 
включается) 

Направление в 
многофункциональный центр 
результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 
2.5.1 / 2.5.2 

Административного 
регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного органа 

В сроки, установленные  
соглашением о 
взаимодействии, 
заключенным ими в 
порядке, установленном 
Постановлением № 797, 
но не позднее рабочего 
дня, следующего за днем 
вынесения решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги 
либо решения об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги 

Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги   

Уполномоченный 
орган / АИС МФЦ 

Указание 
заявителем в 
Запросе способа 
выдачи результата 
муниципальной 
услуги в 
многофункцио 
нальном центре, а 
также подача 
Запроса через 
многофункцио 
нальный центр 

Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, заверенного 
печатью 
многофункционального 
центра; внесение сведений в 
ГИС о выдаче результата 
муниципальной услуги 

Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги   

ГИС - Результат муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю на личный кабинет 
на ЕПГУ 

6.  Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 
Формирование и 
регистрация результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 
2.5.1 / 2.5.2 

Административного 
регламента, в форме 
электронного 
документа в ГИС 

Внесение сведений о 
результате предоставления 
муниципальной услуги, 
указанном в пункте 2.5.1 / 
2.5.2 Административного 
регламента, в реестр решений 

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги   

ГИС - Результат предоставления 
муниципальной услуги, 
указанный в пункте 2.5 
Административного 
регламента внесен в реестр 

 


